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OBEC VELKE SVATONOVICE VYHLASUJE VEREJNOU VYZVU
na obsazeni pozice

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/PRACOVNICE
Misto vykonu prace: Obecni urad Velké Svatonovice
Druh pracovniho poméru: plny Uvazek (40 hodin tydné) na dobu neurcitou

Zacatek pracovniho poméru: dle dohody

Napln prace: administrativni ¢innost, zajistovani spravy majetku obce, zajistovani archivace

dokumentd, Ufedni deska, obecni WEB, obecni rozhlas, Posta Partner
Platové zarazeni: 7. platova ttida dle ptilohy ¢. 1 k nafizeni vlady ¢. 341/2017Sb. v akt. znéni
Pozadavky: minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

statni ob&anstvi CR

vék minimalné 18 let

zpUsobilost k pravnim tkonim

bezdhonnost

ovladani jednaciho jazyka

schopnost samostatné i tymové prace, peclivost, zodpovédnost, spolehlivost
znalost prace na PC (MS Office)

pfijemné vystupovani, komunikativnost

fidicsky prukaz sk. B

Lhata pro podani pfihlasky:  do 17.04.2026, do 12:00 hodin
Adresa pro podani pfihlasky: Obec Velké Svatoriovice, Velké Svatornovice 68, 542 35 Velké Svatoriovice

Doklady pfipojené k prihlasce: strukturovany profesni Zivotopis
vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice
Uredné ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Zptisob podani prihlasky: Uchazec dorudi pfihlasku véetné vsech pfiloh v pisemné podobé v zalepené obalce
postou nebo osobné na podatelnu OU Velké Svatoriovice. Obélka bude oznacena
textem ,,Vefejnd vyzva — administrativni pracovnik“ NEOTVIRAT.

Upozornéni pro uchazece:

Uchazedi, kteti spini pozadované predpoklady stanovené ve vyzvé, mohou byt vyzvani prostfednictvim telefonu
k osobnimu pohovoru. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zrusit nebo nevybrat Zadného uchazece.
Zajemce Ucasti ve verejné vyzvé souhlasi s uvedenim svého jména a prijmeni v prehledu a seznamu zajemcl v ramci
zpravy o posouzeni a hodnoceni zadjemc( podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb, o Gfednicich samospravnich celkd a 0 zméné
nékterych zakon( ve znéni pozdéjsich predpisli. Tém zajemcim, se kterymi nebude uzaviena pracovni smlouva bude
spole¢né s timto oznamenim vracena pisemna prihlaska se viemi nalezitostmi. Zadjemce nese naklady, které mu ucasti
ve verejné vyzvé vznikly.

Ve Velkych Svatonovicich 08.04.2026

[Otisk uredniho razitkal]

Viktor Marek, starosta obce, v. r.



